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Wszystkie osoby pełnoletnie uprawnione i zameldowane w lokalu mieszkalnym składają w Dziale Zamian Mieszkań osobiście oświadczenie wyrażenia chęci na zamianę oraz w przypadku: 
1. lokalu komunalnego, TBS, STBS:
· protokół wstępny o stanie technicznym lokalu (protokół sporządza administracja danego rejonu) – właściwy rejon,

· zaświadczenie o niezaleganiu z opłatami czynszu (zaświadczenie wydawane jest przez administrację danego rejonu) – właściwy rejon,

· oryginał dokumentu potwierdzającego prawo do lokalu,

· zaświadczenie o dochodach za ostatnie 3 miesiące,

· potwierdzona „za zgodność z oryginałem” kserokopia wyroku sądu o wydanie lokalu (dotyczy użytkowników lokali),

2. lokalu spółdzielczego - mieszkanie lokatorskie:
·  zgodę Spółdzielni na zamianę,

·  oryginał dokumentu potwierdzającego prawo do lokalu,

·  zaświadczenie o niezaleganiu z opłatami czynszu - SM,

· protokół wstępny o stanie technicznym lokalu (protokół sporządza administracja spółdzielni),

· zaświadczenie o dochodach za ostatnie 3 miesiące,

3. lokalu własnościowego:
· oryginał dokumentu potwierdzającego prawo do lokalu,

· aktualny wypis z księgi wieczystej,

· zaświadczenie o niezaleganiu z opłatami z tytułu zarządu nieruchomością wspólną - jeśli lokal własnościowy znajduje się w budynku wielorodzinnym – Zarządca nieruchomości,

· ocena stanu technicznego lokalu mieszkalnego/domu mieszkalnego oraz zaświadczenie, że lokal spełnia warunki techniczne lokalu przeznaczonego na stały pobyt ludzi. Ocenę stanu technicznego oraz zaświadczenie sporządza osoba posiadająca odpowiednie uprawnienia budowlane.

· zaświadczenie o dochodach za ostatnie 3 miesiące,

4. lokalu zamiejscowego:
· zgodę dysponenta lokalu na zamianę,

· oryginał dokumentu potwierdzającego prawo do lokalu,

· poświadczenie o zameldowaniu z urzędu gminy,

· zaświadczenie o niezaleganiu z opłatami czynszu,

· aktualne zaświadczenie dotyczące osób zameldowanych w lokalu,

· zaświadczenie o dochodach za ostatnie 3 miesiące,

· ocena stanu technicznego lokalu mieszkalnego/domu mieszkalnego oraz zaświadczenie, że lokal spełnia warunki techniczne lokalu przeznaczonego na stały pobyt ludzi. Ocenę stanu technicznego oraz zaświadczenie sporządza osoba posiadająca odpowiednie uprawnienia budowlane.

Wszystkie w.w. dokumenty ważne są 1 miesiąc.

