
           Szczecin, dnia ……………………
                        

        Zarząd Budynków i Lokali Komunalnych
       ul. Mariacka 25

    70-546 Szczecin

 WNIOSEK
  o zamianę lokalu mieszkalnego

 1.  Imię i nazwisko wnioskodawcy ………………………...………….…………………………………………

Data i miejsce urodzenia …………………………………………………………………………………………

Telefon komórkowy ………………………….. Telefon stacjonarny………………..…………………………

Miejscowość……………………………………  Kod pocztowy ……………………………………….……..

Gmina………………………………... ..Ulica……………………………………………………………………
           

Numer Budynku……………………………..………..Numer lokalu …………………………………..……… 

PESEL  Stan cywilny ………………………………………

Tytuł prawny do lokalu …………………………………………………………………………………..

………………………………………………..…………………………………………………………….
(nazwa organu, nr, data decyzji, zaświadczenia wyroku sądowego, aktu własności)

2.  Imię i nazwisko wnioskodawcy .…………………...………….……………………………..………………

Data i miejsce urodzenia …………………………………………………………………………………………

Telefon komórkowy …………………………….. Telefon stacjonarny…………………………………...……

Miejscowość……………………………………  Kod pocztowy ………………………………………………..

Gmina…………………………………... ..Ulica……………………………………………………………..……
           

Numer Budynku……………………………..………..Numer lokalu ………………….………………..……… 

PESEL  Stan cywilny ………………………………………

Tytuł prawny do lokalu ..........……………………..……………………………………………………….........

…..............................................................................................................................................................

…...............................................................................................................................................................
(nazwa organu, nr, data decyzji, zaświadczenia wyroku sądowego, aktu własności)

3.  Imię i nazwisko wnioskodawcy ………………………...………….…………………………………………



Data i miejsce urodzenia …………………………………………………………………………………………

Telefon komórkowy ………………………….. Telefon stacjonarny………………..…………………………

Miejscowość……………………………………  Kod pocztowy ……………………………………….……..

Gmina………………………………... ..Ulica……………………………………………………………………
           

Numer Budynku……………………………..………..Numer lokalu …………………………………..……… 

PESEL  Stan cywilny ………………………………………

Tytuł prawny do lokalu …………………………………………………………………………………………..

………………………………………………..…………………………………………………………………….

…..............................................................................................................................................................
(nazwa organu, nr, data decyzji, zaświadczenia wyroku sądowego, aktu własności)

4.  Imię i nazwisko wnioskodawcy .…………………...………….……………………………..………………

Data i miejsce urodzenia …………………………………………………………………………………………

Telefon komórkowy …………………………….. Telefon stacjonarny…………………………………...……

Miejscowość……………………………………  Kod pocztowy ………………………………………………..

Gmina…………………………………... ..Ulica……………………………………………………………..……
           

Numer Budynku……………………………..………..Numer lokalu ………………….………………..……… 

PESEL  Stan cywilny ………………………………………

Tytuł prawny do lokalu …………………………………………………………………………………………..

………………………………………………………………………………………………………………………

…..............................................................................................................................................................
(nazwa organu, nr, data decyzji, zaświadczenia wyroku sądowego, aktu własności)

6. Osoby zamieszkałe z wnioskodawcą

Imię Nazwisko PESEL Data zgłoszenia osób 
do zamieszkiwania

Stopień 
pokrewieństwa

1.

2.

3.

4.

5.

6.



7. Osoby zameldowane pod w/w adresem :

1. Imię……………………………………..Nazwisko………………………………………

Adres zameldowania ………………………………………………………………………

Na pobyt stały od ……………..

Na pobyt czasowy od ……………………do………………………………………………

2. Imię……………………………………..Nazwisko………………………………………

Adres zameldowania ………………………………………………………………………

Na pobyt stały od ……………..

Na pobyt czasowy od ……………………do………………………………………………

3. Imię……………………………………..Nazwisko………………………………………

Adres zameldowania ………………………………………………………………………

Na pobyt stały od ……………..

Na pobyt czasowy od ……………………do………………………………………………

4. Imię……………………………………..Nazwisko………………………………………

Adres zameldowania ………………………………………………………………………
Na pobyt stały od ……………..

Na pobyt czasowy od ……………………do………………………………………………

5. Imię……………………………………..Nazwisko………………………………………

Adres zameldowania ………………………………………………………………………

Na pobyt stały od ……………..

Na pobyt czasowy od ……………………do………………………………………………

8.  Informacje dot. Sytuacji zdrowotnej i rodzinnej wnioskodawcy oraz osób ubiegających się wraz z 
wnioskodawcą o najem, a także innych osób uprawnionych do wspólnego zamieszkiwania. Uzasad-
nienie zamiany :

   (Proszę podać podwód zamiany )

……………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………



A) Niepełnosprawność wnioskodawcy lub innej osoby uprawnionej do wspólnego zamieszkiwania. Proszę 
podać stopień niepełnosprawności i dołączyć kopię stosownej decyzji: znaczy, umiarkowany lekki. 

B) Ciężka przewlekła choroba wnioskodawcy lub innej osoby uprawnionej do wspólnego zamieszkiwania.
Podać rodzaj choroby

……………………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………………….

…………………………………………………………………………………………………………………….
C) Inne istotne udokumentowane informacje o sytuacji rodzinnej i osobistej wnioskodawcy lub innej osoby 

uprawnionej do wspólnego zamieszkiwania (np. uzależnienia, przemoc)………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………………….

…………………………………………………………………………………………………………………………..

9. Rodzaj posiadanego ogrzewania:

Ogrzewanie piecowe   Centralne ogrzewanie      Etażowe

Elektryczne (panele grzejniki)  Koks

Grzałka elektryczne       Gaz

              Inne piecowe  Elektryczne

Jakie ………………………………..             

10. Mieszkanie

         Samodzielne Wspólne   

Kuchnia   

Łazienka   

Przedpokój    

Przejściowe pokoje Nieprzejściowe pokoje   

11. Rodzaj budynku :

front oficyna   

Stan techniczny budynku ……………………………………………………………

Do remontu Nie Tak   w wysokości………………..……..zł

12. Wyposażenie:

Umeblowane   Częściowo      Brak

Wyposażenie Kuchni      Wyposażenie łazienki

Zlew  Toaleta

Lodówka    Wanna 



               Meble    Prysznic     

 Piekarnik    Zlew     

13. Budynek zawiera :

Kondygnacja…………………….. Winda   Brak windy   

Balkon Piwnica   Ogródek   

Pomieszczenia przynależne   Jakie ……………………………………………

Inne …………………………………………………

14. Wielkość mieszkania w m²:

Pomieszczenie Powierzchnia
(m²)

Pomieszczenie Powierzchnia
(m²)

Czy pomieszczenie jest 
użytkowane wspólnie?
TAK NIE

Pokój nr 1 Korytarz/Przedpokój

Pokój nr 2 Korytarz/Przedpokój

Pokój nr 3 Korytarz/Przedpokój

Pokój nr 4 Łazienka + WC

Pokój nr 5 Kuchnia

Pokój nr 6 Łazienka

Pokój nr 7
WC

WC
na klatce
WC
Poza budynkiem

Łączna 
powierzchnia 
pokoi

Łączna 
powierzchnia 
użytkowa lokalu

POTWIERDZAM ZGODNOŚĆ DANYCH Z UMOWĄ NAJMU DOT. POWIERZCHNI LOKALU 

…………………………………………………………………………
(Data, podpis osoby składającej wniosek )



SZKIC LOKALU
(oznaczenie numerów pokoi, kuchni, przynależności, drzwi, okien oraz połączeń z korytarzem)

Nieprawidłowości dotyczące lokalu (np. zagrzybienie)

15. Tytuł prawny :

 Komunalne

 TBS

Spółdzielczo lokatorskie

 Własnościowe 

  Hipoteka:   Nie Tak     W wysokości ……………..zł

Obciążenia: Nie Tak    Jakie……………………………………….

16. Oczekiwania  wnioskodawcy:

Lokalizacja :

     Centrum     Lewobrzeże   Prawobrzeże   Bez znaczenia Poza Szczecinem



     Gdzie ……………………..

     Liczba Pokoi  ......... Powierzchnia użytkowa    od…….do………… m²   
 

 Instalacja:

Ogrzewanie piecowe   Centralne ogrzewanie     Etażowe

Elektryczne (panele grzejniki)    Koks   Grzałka elektryczne

 Gaz   Elektryczne

            Inne piecowe                            

Jakie ………………………………..             

Rozkład:

        Samodzielne Wspólne   

Kuchnia   

Łazienka   

Przedpokój    

Przejściowe pokoje Nieprzejściowe pokoje   

Front Oficyna   

Kondygnacja…………………. winda     bez windy   

Stan budynku ……………………………………………………………

Do remontu Nie Tak   w wysokości………………..……..zł

Maksymalny czynsz ……………………………………….zł

Umeblowane   Częściowo        Brak 

Media  Telefon        Gaz

Prąd łazienka w lokalu         

WC w lokalu Tak Nie  

17. Czy istnieje możliwość spłaty zadłużenia: nie                       tak  w wysokości ………………….zł

Inne oczekiwania :



…………………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………………
Wypełnia Administracja /Zarządca budynku/właściciel budynku/lokalu :

1. Zadłużenia i opłaty czynszowe :
Miesięczny czynsz / odszkodowanie zł
Miesięczne opłaty od właściciela ( za media ) zł
Zadłużenie z tytułu czynszu / odszkodowania   zł
Zadłużenie z tytułu opłat  niezależnych ( za media ) zł
Odsetki, koszty sądowe itp. zł
Czy jest realizowane porozumienie o spłacie zadłużenia? TAK NIE
Czy jest przyznana obniżka czynszu z tytułu uzyskiwania dochodowa ? TAK NIE
Czy jest pobierany dodatek mieszkaniowy? TAK NIE
Czy jest zawarte porozumienie o spłacie zadłużenia? TAK NIE

POTWIERDZAM ZGODNOŚĆ DANYCH DOTYCZĄCYCH OPŁAT CZYNSZOWYCH I ZADŁUŻENIA 
W LOKALU NR ……. PRZY UL………………………………………………………………………………
(Data, podpis i imienna pieczęć  osoby upoważnionej)

2. Dodatkowe informacje o lokalu 
Czy umowa najmu lokalu została wypowiedziana ? TAK NIE
Z jakiego tytułu?
Kiedy upływa termin wypowiedzenia ?
Wyrok orzekający eksmisje TAK NIE
Powództwo o eksmisje TAK NIE
Inne uwagi :

POTWIERDZAM ZGODNOŚĆ DANYCH DOTYCZĄCYCH OPŁAT CZYNSZOWYCH I ZADŁUŻENIA 
W LOKALU NR ……. PRZY UL………………………………………………………………………………
(Data, podpis i imienna pieczęć  osoby upoważnionej

Potwierdzam zamieszkiwanie wnioskodawcy oraz osób wymienionych w tabelce. W lokalu mieszkalnym 
położonym        w ……………….przy ulicy  …………………………………………………..
Są to wszystkie osoby zamieszkujące w w/w lokalu na dzień……………… .

Imię Nazwisko PESEL Data zgłoszenia osób do
wnoszenia opłat

1.
2.
3.
4.
5.

……………………….                                                                                       
(pieczęć osoby uprawnionej )                                                                                                                                  
(data, podpis osoby uprawnionej)

  
…………………………………………
(Data i podpis osoby uprawnionej) 



OŚWIADCZENIA
(należy dokładnie zapoznać się z treścią poniższych oświadczeń )

Po zapoznaniu się z odpowiedzialnością karną za składanie fałszywych zeznań wynikającą z art. 233 § 1
ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. - Kodeks karny (DZ. U. NR88, poz. 533 z póżn. zm.) - „kto składając zeznanie
mające służyć za dowód w postępowaniu sądowym lub innym postępowaniu prowadzonym na podstawie 



….  Nie posiadam jakiegokolwiek tytułu prawnego do     ….  Posiadam jakikolwiek tytuł prawny do lokalu mieszkalnego, budynku  lub
       lokalu mieszkalnego, budynku lub innej nierucho-           innej nieruchomości (w tym także niezabudowanej działki)
       mości (w tym także niezabudowanej działki)

….   Nie zbyłem/am jakiegokolwiek tytułu prawnego        …. Zbyłem/am jakikolwiek tytuł prawny do lokalu mieszkalnego, budynku 

       do lokalu mieszkalnego, budynku lub innej nie-                lub innej nieruchomości (w tym także niezabudowanej działki)
       ruchomości(w tym także niezabudowanej działki)

 ….  Nie przekazałem/am nie odpłatnie jakiegokol -         ….  Przekazałem/am nie odpłatnie jakikolwiek tytuł prawny do lokalu mieszkal-
       wiek tytułu prawnego do lokalu mieszkalnego,            nego, budynku lub innej nieruchomości (w tym także niezabudowanej 
       budynku lub innej nieruchomości (w tyn także                 działki) 
       niezabudowanej działki)

Oświadczam również, iż wszelkie dane zawarte we wniosku są prawdziwe i nie zataiłem żadnych informacji
mających wpływ na ocenę mojej sytuacji mieszkaniowej i materialnej. 

Oświadczam, że wyrażam zgodę na przetwarzanie moich danych osobowych, w tym danych wrażliwych (w szczególności
danych o stanie zdrowia), o których mowa w art. 9 ust. 2 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z
27  kwietnia  2016  r.  w  sprawie  ochrony  osób  fizycznych  w  związku  z  przetwarzaniem  danych  osobowych  i  w  sprawie
swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz.Urz. UE L 2016, Nr 119, s. 1 ze zm.) - ogólne
rozporządzenie o ochronie danych.

Wyrażenie zgody jest dobrowolne, ale niezbędne jest do weryfikacji i realizacji wniosku o zamianę lokalu. Brak zgody
skutkować będzie pozostawieniem wniosku bez rozpoznania.

KLAUZULA INFORMACYJNA

Jednocześnie zgodnie z art. 13, 14 i 15 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27.04.2016 r.
w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu ta-
kich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE - ogólne rozporządzenie o ochronie danych (Dz.Urz. UE L 2016, Nr  119, s. 1
ze zm.) – dalej RODO

− informujemy, że:

I.  Administrator danych osobowych: 
Zarząd Budynków i Lokali Komunalnych w Szczecinie, ul. Mariacka 25, 70-456 Szczecin jest Administratorem Pani/Pana da-
nych osobowych.

II. Inspektor Ochrony Danych 
Został wyznaczony Inspektor Ochrony Danych, z którym Pani/Pan może skontaktować się w sprawach ochrony swoich danych 
pod adresem poczty elektronicznej: iod@zbilk.szczecin.pl lub korespondencyjnie na adres: Inspektor Ochrony Danych Zarząd 
Budynków i Lokali Komunalnych w Szczecinie, ul. Mariacka 25, 70-456 Szczecin.

III. Cele i podstawy przetwarzania 
Określono cele przetwarzania Pani/Pana danych. Jako Administrator będziemy przetwarzać Pani/Pana dane  w celu realizacji
wniosku o zamianę lokalu (podstawa z art. 6 ust. 1 lit. a, c, d, e oraz art. 9 ust. 2 lit. a, b, c RODO).

IV. Kategorie przetwarzanych danych osobowych 
W Zarządzie Budynków i Lokali Komunalnych w Szczecinie przetwarzane są dane osobowe wrażliwe oraz dane osobowe nie-
wrażliwe w zależności od celu i podstawy przetwarzania.

V. Źródło pochodzenia danych osobowych 
Dane osobowe pozyskane są od interesantów, osób trzecich i innych organów oraz instytucji publicznych na potrzeby prowa-
dzonej sprawy.

VI. Prawa osób, których dane dotyczą:
Zgodnie z RODO, przysługuje Pani/Panu:
a) prawo dostępu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii;
b) prawo do sprostowania (poprawiania) swoich danych;
c) prawo do usunięcia danych, ograniczenia przetwarzania danych;
d) prawo do przenoszenia danych;



e) prawo do cofnięcia zgody, jeżeli przetwarzanie odbywa się na podstawie art. 6 ust. 1 lit a lub art. 9 ust. 2 lit a RODO;
g) prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego.

VII. Prawo do sprzeciwu
W każdej chwili przysługuje Pani/Panu prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania Pani/Pana danych, z przyczyn
związanych z Pani/Pana szczególną sytuacją – wobec przetwarzania danych osobowych opartego na art. 6 ust. 1 lit. e lub f
RODO. Przestaniemy przetwarzać Pani/Pana dane w tych celach, chyba że będziemy w stanie wykazać, że w stosunku do Pani/
Pana danych istnieją dla nas ważne prawnie uzasadnione podstawy, które są nadrzędne wobec Pani/Pana interesów, praw i wol-
ności lub Pani/Pana dane będą nam niezbędne do ewentualnego ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczeń.

VIII. Odbiorcy danych
Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych mogą być podmioty uprawnione na podstawie przepisów prawa, umowy powierze-
nia przetwarzania danych lub innego instrumentu prawnego, a także jednostki organizacyjne gminy oraz organy władzy pu-
blicznej.

Administrator nie będzie przekazywał Pani/Pana danych osobowych do państwa trzeciego lub organizacji międzynarodowych. 

IX. Okres przechowywania danych
Pani/Pana dane osobowe przetwarzane do czasu zakończenia prowadzonego postępowania. Po zakończeniu prowadzonego po-
stępowania dane będą następnie przechowywane w celach : 
-  ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczeń, 
- wykonania obowiązków wynikających z przepisów prawa, 
- badań historycznych, 
- statystycznych.

W celach archiwalnych w administracji publicznej Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane przez okres 10 lat lub 25 lat.
Kryteria ustalenia okresu przechowywania danych osobowych zostały wskazane w Jednolitym rzeczowym wykazie akt, stano-
wiącym załącznik nr 2 do Zarządzenia Dyrektora Budynków i Lokali Komunalnych w Szczecinie w sprawie  wprowadzenia In-
strukcji kancelaryjnej, Jednolitego rzeczowego wykazu akt, Instrukcji archiwalnej w sprawie organizacji i zakresu działania
skład-nicy akt w Zarządzie Budynków i Lokali Komunalnych, który Zarząd Budynków i Lokali Komunalnych z siedzibą w
Szczecinie zobowiązanych jest stosować na mocy art. 5 ust. 1 pkt 2 oraz art. 6 ust. 2 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodo -
wym zasobie archiwalnym i archiwach (tekst jednolity Dz.U.2019.553 ze zm.).

X. Informacja o wymogu/dobrowolności podania danych
Podanie danych ma charakter dobrowolny, ale jest konieczne do zawarcia realizacji wniosku o zamianę. 

XI. Masz prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych 
Gdy Pani/Pan uzna, że przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych narusza przepisy Rozporządzenia Parlamentu Europej-skie-
go i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE - ogólne rozporzą-dzenie o
ochronie danych osobowych.

XII. Zautomatyzowane podejmowanie decyzji
Pani/Pana dane nie będą przetwarzane w sposób zautomatyzowany oraz w formie profilowania.

Powyższy wniosek ważny jest przez okres 6 miesięcy, po tym okresie można dokonać jednorazowej
aktualizacji wniosku na kolejne 6 miesięcy. 

Obowiązkowe załączniki :

1.  Zdjęcia lokalu 

2.  Tytuł prawny (umowa najmu, akt notarialny, odpis z księgi wieczystej) .

3.   Zgoda najemcy na upublicznianie zdjęć lokalu na stronie internetowej ZBiLK .

4.   Kserokopie dowodów osobistych wnioskodawców.

5.  Zaświadczenie o dochodach wnioskodawcy oraz osób ubiegających się wraz z wnioskodawcą o
najem, a także osób uprawnionych do wspólnego zamieszkiwania (dot. osób, które ukończyły 18 rok
życia ). 



6.   Oświadczenia załączone do wniosku:
-załącznik   -  zaświadczenie o dochodach
-załącznik  -  oświadczenie  dotyczące  zdjęć  (lub  dostarczenie  zdjęć  lokalu  w  formie
elektronicznej) 

7. Zgoda na zamianę wszystkich dorosłych osób zameldowanych w lokalu oraz rozwiedzionych współ-
małżonków objętych przydziałem. 

Podpis wszystkich wnioskodawców, którzy ukończyli 18 rok życia, przy obecności urzędnika:

      1.     .……………………….   Data ………………           ……………………………………
        (czytelny podpis )   Podpis urzędnika 

      (Potwierdzam własnoręczność podpisów)

2.    …………………………   Data ……………...        ……………………………………..
 (czytelny podpis ) Podpis urzędnika 

      (Potwierdzam własnoręczność podpisów)

3.    …………………………   Data ………………..        ……………………………………
(czytelny podpis )    Podpis urzędnika 

       (Potwierdzam własnoręczność podpisów)

4.    …………………………   Data ………………..        ……………………………………
(czytelny podpis )    Podpis urzędnika 

       (Potwierdzam własnoręczność podpisów)

5.    …………………………   Data ………………..        ……………………………………
(czytelny podpis )    Podpis urzędnika 

       (Potwierdzam własnoręczność podpisów)


