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                                                                                                             Indywidualny numer zgłoszenia naruszenia 

FORMULARZ ZGŁOSZENIA WEWNĘTRZNEGO 
 

PODSTAWA PRAWNA: 

 
Zarządzenie Nr  139/2024  Dyrektora  Zarządu  Budynków i Lokali Komunalnych w Szczecinie z dnia 
24.10. 2024 r. w sprawie wprowadzenia „Procedury zgłoszeń wewnętrznych” w Zarządzie Budynków i 
Lokali Komunalnych z siedzibą w Szczecinie. 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
OSOBA SKŁADAJĄCA ZGŁO-
SZENIE1 

 
Imię i nazwisko: 
…………………………………………………………………………………………………… 
Dane kontaktowe: 
Adres korespondencyjny lub e-mail: …………………………………………. 
………………………………………………………………………………………………….. 
………………………………………………………………………………………………….. 
Numer telefonu: ……………………………………………………………………….. 
(w przypadku podania tylko adresu poczty elektronicznej wymagane jest podanie 
numeru telefonu).  

 

 
Imię i nazwisko: 
…………………………………………………………………………………………………… 
Dane kontaktowe: 
Adres korespondencyjny lub e-mail: …………………………………………. 
………………………………………………………………………………………………….. 
………………………………………………………………………………………………….. 
Numer telefonu: ……………………………………………………………………….. 
(w przypadku podania tylko adresu poczty elektronicznej wymagane jest podanie 
numeru telefonu).  

 

 
Imię i nazwisko: 
………………………………………………………………………………………………… 
Dane kontaktowe: 
Adres korespondencyjny lub e-mail: …………………………………………. 
………………………………………………………………………………………………….. 
………………………………………………………………………………………………….. 
Numer telefonu: ……………………………………………………………………….. 
(w przypadku podania tylko adresu poczty elektronicznej wymagane jest podanie 
numeru telefonu).  

 

 
(zaznacz właściwe pola) 
 

 jestem pracownikiem; 
 

………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
 

 
1 W przypadku zgłoszenia składanego przez kilka osób, proszę wpisać je wszystkie. 
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………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

(oznaczenie komórki organizacyjnej oraz funkcja/stanowisko służbowe składającego zgłoszenie) 
 

 jestem byłym pracownikiem; 
 
………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

(oznaczenie komórki organizacyjnej oraz funkcja/stanowisko służbowe składającego zgłoszenie) 

 

 jestem kandydatem do pracy;  

 jestem osobą świadczącą pracę na innej podstawie niż stosunek pracy, w tym na pod-
stawie umowy cywilno - prawnej; 

 jestem przedsiębiorcą; 

 jestem członkiem organu osoby prawnej; 

 jestem osobą świadczącą pracę pod nadzorem i kierownictwem wykonawcy, podwyko-
nawcy lub dostawcy, w tym na podstawie umowy cywilno - prawnej; 

 jestem stażystą/praktykantem; 

 inne …………………………………………………………………………………………………………………………………… 

 

 

 
Jakiego obszaru zgłoszenie dotyczy Twoje zgłoszenie: 
 

 korupcji; 

 zamówień publicznych; 

 usług, produktów i rynków finansowych 

 przeciwdziałania praniu pieniędzy oraz finansowaniu terroryzmu; 

 bezpieczeństwa produktów i ich zgodności z wymogami; 

 bezpieczeństwa transportu; 

 ochrony środowiska; 

 ochrony radiologicznej i bezpieczeństwa jądrowego; 

 bezpieczeństwa żywności i pasz; 

 zdrowia i dobrostanu zwierząt; 

 zdrowia publicznego; 

 ochrony konsumentów; 

 ochrony prywatności i danych osobowych; 

 bezpieczeństwa sieci i systemów teleinformatycznych; 

 interesów finansowych Skarbu Państwa RP, jednostki samorządu terytorialnego oraz Unii 
Europejskiej; 

 rynku wewnętrznego Unii Europejskiej, w tym publicznoprawnych zasad konkurencji i 
pomocy państwa oraz opodatkowania osób prawnych; 

 konstytucyjnych wolności i praw człowieka i obywatela; 

 inne 2: 
……………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
 
 

 
2 Informacje o naruszeniach dotyczących obowiązujących w tym podmiocie prawnym regulacji wewnętrznych lub 

standardów etycznych, które zostały ustanowione przez podmiot prawny na podstawie przepisów prawa powszechnie 
obowiązującego i pozostają z nimi zgodne. 



Strona | 3  

 

………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
 

 
Imię i nazwisko osoby, której dotyczy zgłoszenie  
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
 
Oznaczenie działu/samodzielnego stanowiska pracy/ oraz funkcja/stanowisko służbowe osoby, 
której dotyczy zgłoszenie 
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
 

 

 
Opis zdarzenia 
 
 
 
 
 
 

 

 
Inne informacje, które osoba składająca zgłoszenie uzna za istotne w sprawie 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Fakultatywnie: dowody i świadkowie 
Wskaż i dołącz posiadane dowody, potwierdzające opisywany stan oraz wskaż świadków 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
 

                                                                                                                                             
………………………………………………………………………………………….. 

                                                                                 (data i czytelny podpis osoby składającej zgłoszenie) 
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OBOWIĄZEK INFORMACYJNY W ZWIĄZKU Z PRZETWARZANIEM DANYCH OSOBOWYCH 
SYGNALISTY 

 
Administrator danych osobowych  
Zarząd Budynków i Lokali Komunalnych w Szczecinie, ul. Mariacka 25, 70 - 546 Szczecin jest 
Administratorem  Pani/Pana danych osobowych. 
 
Inspektor Ochrony Danych 
Administrator wyznaczył Inspektora Ochrony Danych, z którym może Pani/Pan skontaktować się w 
sprawach związanych z ochroną danych i realizacją praw z tym związanych w następujący sposób:  

1) pisemnie na adres: Inspektor Ochrony Danych Zarząd Budynków i Lokali Komunalnych w 
Szczecinie, ul. Mariacka 25,  70 - 546 Szczecin; 

2) telefonicznie pod numerem telefonu 799 060 465; 
3) poprzez pocztę elektroniczną na adres: iod@zbilk.szczecin.pl. 

Cele i podstawy przetwarzania 
Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą w celach przyjęcia zgłoszenia naruszenia prawa, 
przekazywania informacji zwrotnych oraz podejmowania działań następczych. 
 
Podstawą prawną przetwarzania danych osobowych jest niezbędność wypełnienia obowiązku 
prawnego ciążącego na Administratorze, w myśl postanowień art. 6 ust. 1 lit. c RODO, w zw. z 
przepisami ustawy z dnia 14 czerwca 2024 o ochronie sygnalistów. 
 
Jeżeli zgłoszenie będzie zawierało dane szczególnej kategorii będziemy je przetwarzali w związku z 
niezbędnością ze względów związanych z ważnym interesem publicznym, na podstawie prawa, w 
oparciu o postanowienia art. 9 ust. 2 lit. g RODO. 
 
Jeśli nie zdecyduje się Pani/Pan na zachowanie anonimowości informacje dotyczące Pani/Pana 
tożsamości będą również przetwarzane w oparciu o dobrowolnie wyrażoną zgodę na postawie art. 6 
ust. 1 lit. a RODO. Zgodę na ujawnienie swojej tożsamości można wycofać w dowolnym momencie, 
niemniej jednak nie będzie to miało wpływu na zgodność z prawem przetwarzania, którego 
dokonano przed jej cofnięciem. 
 
Prawa osób, których dane dotyczą: 
Na zasadach określonych przepisami RODO przysługuje Pani/Panu prawo do: 

1) żądania od Administratora dostępu do treści swoich danych; 
2) sprostowania (poprawiania) swoich danych osobowych (jeżeli uważa Pani/Pan, że dane są 

niepełne lub nieprawdziwe, prosimy o kontakt celem ich uzupełnienia lub sprostowania;  
3) wycofania zgody. Zawsze może Pani/Pan wycofać zgodę na ujawnienie Pani/Pana tożsamości. 

Cofnięcie zgody nie będzie miało wpływu na zgodność z prawem przetwarzania, którego 
dokonano na podstawie zgody przed jej cofnięciem; 

4) ograniczenia przetwarzania danych (na czas rozpatrywania żądania). 
 
Nie przysługuje Pani/Panu: 

1) żądania usunięcia Pani/Pana danych osobowych, tzw. prawo do bycia zapomnianym, gdyż 

podstawami przetwarzania są art. 6 ust. 1 lit. c lub e RODO; 

2) przenoszenia Pani/Pana danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO; 

3) wniesienia   sprzeciwu   wobec   przetwarzania   Pani/Pana   danych   osobowych,  o   którym 

mowa w art.  21 RODO, gdyż podstawą przetwarzania jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO. 

 

Odbiorcy danych: 
Administrator zapewnia poufność Pani/a danych, w związku z otrzymanym zgłoszeniem. W związku 
z tym dane mogą być udostępnione jedynie podmiotom uprawnionym do tego na podstawie 

mailto:iod@zbilk.szczecin.pl
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przepisów prawa oraz podmiotom, którym administrator powierzył przetwarzanie danych w związku 
z prowadzonym postepowaniem wyjaśniającym. 
 
Okres przechowywania danych: 
Pani/Pana dane osobowe będą przetwarzane od momentu przyjęcia zgłoszenia do zakończenia 
działań następczych, a następnie dane będą przechowywane przez okres 3 lat po zakończeniu roku 
kalendarzowego, w którym zakończono działania następcze lub po zakończeniu postępowań 
zainicjowanych tymi działaniami. 
 
Informacja o wymogu/dobrowolności podania danych osobowych 
Podanie danych przez sygnalistę: 

1) w przypadku danych identyfikujących, jest niezbędne do realizacji obowiązków prawnych 
wynikających z przepisów Ustawy o ochronie sygnalistów. Brak podania informacji dotyczącej 
tożsamości uniemożliwia objęcie Pani/Pana ochroną wynikającą z przepisów ustawy z dnia 14 
czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistów; 

2) w przypadku danych korespondencyjnych, jest konieczne do realizacji obowiązków  
ustawowych  w  zakresie udzielania informacji sygnaliście; 

3) w przypadku ewentualnego wyrażenia zgody na ujawnienie Pani/Pana tożsamości, jest 
dobrowolne. 

Masz prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych  

Gdy Pani/Pan uzna, że przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych narusza przepisy Rozporządzenia 
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób 
fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu 
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE - ogólne rozporządzenie o ochronie danych 
osobowych. 
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Oświadczenie osoby dokonującej zgłoszenia 
 
Oświadczam, że dokonując niniejszego zgłoszenia: 

1. Działam w dobrej wierze; 
2. Posiadam uzasadnione przekonanie, że zawarte w ujawnionej informacji zarzuty są praw-

dziwe; 
3. Nie dokonuję ujawnienia w celu osiągniecia korzyści; 
4. Ujawnione informacje są zgodne ze stanem mojej wiedzy i ujawniłem wszystkie znane mi 

fakty i okoliczności dotyczące przedmiotu zgłoszenia; 
5. Znana jest mi obowiązująca w Urzędzie „Procedura zgłoszeń wewnętrznych”.   

 
 
 

                                                                                                      ……………………………………………………………………………………....... 

                                                                                                           (data i czytelny podpis osoby składającej zgłoszenie) 
 

 
Zgoda na ujawnienie danych 

 
Wyrażam/nie wyrażam zgody 3 na ujawnienie moich danych osobowych w związku ze zgłaszaniem 
nieprawidłowości/naruszeń prawa w Zarządzie Budynków i Lokali Komunalnych z siedzibą w Szcze-
cinie. Wycofanie zgody nie wpływa na zgodność z prawem przetwarzania, którego dokonano na 
podstawie zgody przed jej wycofaniem. 
 
 
 
                                                                                                 ……………………………………………………………………………………… 

                                                                                             (data i czytelny podpis osoby składającej zgłoszenie) 

 
 
 

Art. 53 ustawy z dnia 14.06.2024 r. o ochronie sygnalistów (Dz.U.2024.928): 
Przepisów art. 51 i 52 nie stosuje się, jeżeli przekazanie informacji o naruszeniu prawa następuje bez-
pośrednio do prasy i stosuje się ustawę z dnia 26 stycznia 1984 r. - Prawo prasowe (Dz.U.2018.1914).  

 

 

 
3 Niepotrzebne skreślić. 


