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ROZDZIAŁ I Forma oferty

1. Na ofertę składają się: oferta cenowa oraz wszystkie pozostałe wymagane dokumenty (w tym oświadczenia, załączniki itp.) zgodnie z rozdziałem V specyfikacji istotnych warunków zamówienia (siwz).
2. Wykonawcy sporządzą oferty zgodnie z wymaganiami siwz.
3. Oferta cenowa musi być sporządzona na formularzu oferty, według wzoru stanowiącego załącznik nr 1 do siwz.
4. Oferta musi być sporządzona w języku polskim - na maszynie do pisania, komputerze lub ręcznie długopisem. Oferty nieczytelne zostaną odrzucone.
5. Oferta musi być podpisana przez osoby upoważnione do składania oświadczeń woli w imieniu wykonawcy. Upoważnienie do podpisania oferty musi być dołączone do oferty w oryginale lub kopii poświadczonej za zgodność z oryginałem przez notariusza, o ile nie wynika ono z innych dokumentów załączonych przez wykonawcę.
6. W przypadku, gdy wykonawca składa kopię jakiegoś dokumentu, musi być ona poświadczona za zgodność z oryginałem przez wykonawcę (wykonawca na kserokopii składa własnoręczny podpis poprzedzony dopiskiem „za zgodność”), z zastrzeżeniem    postanowień ust. 5 oraz Rozdziału III ust. 2 siwz. Jeżeli do reprezentowania wykonawcy upoważnione są łącznie dwie lub więcej osób, kopie dokumentów muszą być potwierdzone za zgodność z oryginałem przez te osoby.
7. Jeżeli któryś z wymaganych dokumentów składanych przez wykonawcę jest sporządzony w języku obcym dokument taki należy złożyć wraz z tłumaczeniem na język polski poświadczonym przez wykonawcę. Dokumenty sporządzone w języku obcym bez wymaganych tłumaczeń nie będą brane pod uwagę.
8. Zaleca się, aby wszystkie strony oferty były ponumerowane. Ponadto, wszelkie miejsca, w których wykonawca naniósł zmiany, muszą być przez niego parafowane.
9. Wykonawca składa tylko jedną ofertę. 

10. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych.

11. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych. 

12. Zamawiający nie przewiduje udzielenia zamówień uzupełniających.
13. Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty.
14. Zaleca się aby wykonawca zamieścił ofertę w zamkniętej zewnętrznej i wewnętrznej kopercie z tym, że:
14.1. zewnętrzna koperta powinna być zaadresowana na zamawiającego, zawierać oznaczenie: "Gmina Miasto Szczecin - Zarząd Budynków i Lokali Komunalnych,                         ul. Mariacka 25, 70 – 546 Szczecin,  pokój nr 9, przetarg nieograniczony – „oferta na sprzątanie pomieszczeń biurowych" oraz „nie otwierać przed 19.06.2009 r. godz. 1015” - bez nazwy i pieczątki wykonawcy;
14.2. koperta wewnętrzna powinna zawierać ofertę i być zaadresowana na wykonawcę, tak aby można było odesłać ofertę w przypadku jej wpłynięcia po terminie.

15. Jeżeli oferta wykonawcy nie będzie oznaczona w sposób wskazany w ust. 14  zamawiający nie będzie ponosić żadnej odpowiedzialności za nieterminowe wpłynięcie oferty. Zamawiający nie będzie ponosić żadnej odpowiedzialności za nieterminowe złożenie oferty w szczególności, w sytuacji gdy oferta nie zostanie złożona do pokoju wskazanego w ust. 14 pkt 14.1, lecz wpłynie do Biura Obsługi Klienta. 

ROZDZIAŁ II Zmiana, wycofanie i zwrot oferty

1. Wykonawca może wprowadzić zmiany oraz wycofać złożoną przez siebie ofertę przed terminem składania ofert:

1.1. w przypadku wycofania oferty, wykonawca składa pisemne oświadczenie, że ofertę swą wycofuje, w zamkniętej kopercie zaadresowanej jak w rozdziale I ust 14 pkt 14.1 z dopiskiem „wycofanie”,

1.2. w przypadku zmiany oferty, wykonawca składa pisemne oświadczenie, iż ofertę swą zmienia, określając zakres i rodzaj tych zmian a jeśli oświadczenie o zmianie pociąga za sobą konieczność wymiany czy też przedłożenia nowych dokumentów – wykonawca winien dokumenty te złożyć.
Powyższe oświadczenie i ew. dokumenty należy zamieścić w zamkniętej kopercie wewnętrznej i zewnętrznej, oznaczonych jak w rozdziale I ust. 14 pkt 14.1 i 14.2, przy czym koperta zewnętrzna powinna mieć dopisek „zmiany”.
2. Wykonawca nie może wprowadzić zmian do oferty oraz wycofać jej po upływie terminu składania ofert. 
3. Oferty złożone po terminie składania zamawiający zwraca wykonawcom bez otwierania, po upływie terminu do wniesienia protestu.

ROZDZIAŁ III Oferty wspólne

1. Wykonawcy składający ofertę wspólną ustanawiają pełnomocnika do reprezentowania ich    w postępowaniu albo do reprezentowania ich w postępowaniu i zawarcia umowy.
2. Pełnomocnictwo, o którym mowa w ust. 1 musi znajdować się w ofercie wspólnej wykonawców. Pełnomocnictwo musi być złożone w oryginale lub kopii poświadczonej za zgodność z oryginałem przez notariusza.
3. Pełnomocnik pozostaje w kontakcie z zamawiającym w toku postępowania; zwraca się do zamawiającego z wszelkimi sprawami i do niego zamawiający kieruje informacje, korespondencję, itp.
4. Oferta wspólna, składana przez dwóch lub więcej wykonawców, powinna spełniać następujące wymagania:
4.1. oferta wspólna powinna być sporządzona zgodnie z siwz; 
4.2. sposób składania dokumentów w ofercie wspólnej:
4.2.1. dokumenty dotyczące własnej firmy, takie jak np.: odpis z właściwego rejestru albo zaświadczenie o wpisie do ewidencji działalności gospodarczej, składa każdy z wykonawców składających ofertę wspólną w imieniu swojej firmy; 
4.2.2. dokumenty wspólne takie jak np.: oferta cenowa, oświadczenia, składa pełnomocnik wykonawców w imieniu wszystkich wykonawców składających ofertę wspólną.
5. Wspólnicy spółki cywilnej są traktowani jak wykonawcy składający ofertę wspólną i mają do nich zastosowanie zasady określone w ust.1 – 4 niniejszego rozdziału.
6. Przed podpisaniem umowy (w przypadku wygrania postępowania) wykonawcy składający ofertę wspólną będą mieli obowiązek przedstawić zamawiającemu umowę konsorcjum, zawierającą, co najmniej:
6.1. zobowiązanie do realizacji wspólnego przedsięwzięcia gospodarczego obejmującego swoim zakresem realizację przedmiotu zamówienia,
6.2. określenie zakresu działania poszczególnych stron umowy,
6.3. czas obowiązywania umowy, który nie może być krótszy, niż okres obejmujący realizację zamówienia.

ROZDZIAŁ IV Jawność postępowania

1. Zamawiający prowadzi protokół postępowania.

2. Protokół wraz z załącznikami jest jawny. Protokół i załączniki do protokołu udostępnia się na wniosek, po dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty lub unieważnieniu postępowania, z tym że oferty udostępnia się od chwili ich otwarcia.
3. Nie ujawnia się informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jeżeli wykonawca, nie później niż w terminie składania ofert, zastrzegł, że nie mogą one być udostępniane.

4. W przypadku zastrzeżenia informacji wykonawca ma obowiązek wydzielić z oferty informacje stanowiące tajemnicę jego przedsiębiorstwa i oznaczyć je klauzulą „nie udostępniać. Informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2003 r. Nr 153, poz. 1503                          z późniejszymi zmianami)”.

5. W sytuacji, gdy wykonawca zastrzeże w ofercie informacje, które nie stanowią tajemnicy przedsiębiorstwa lub są jawne na podstawie przepisów ustawy Prawo zamówień publicznych lub odrębnych przepisów, informacje te będą podlegały udostępnieniu na takich samych zasadach, jak pozostałe niezastrzeżone dokumenty. 
ROZDZIAŁ V Wymagane dokumenty potwierdzające spełnianie warunków udziału w postępowaniu, opis warunków oraz sposób oceny ich spełniania. Inne dokumenty wymagane w ofercie.

1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się wykonawcy którzy:
1.1. posiadają uprawnienia do wykonania określonej działalności lub czynności, jeżeli ustawy nakładają obowiązek posiadania takich uprawnień,
1.2. posiadają niezbędną wiedzę i doświadczenie oraz dysponują potencjałem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zamówienia lub przedstawią pisemne zobowiązanie innych podmiotów do udostępnienia potencjału technicznego i osób zdolnych do wykonania zamówienia,
1.3. znajdują się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia,
1.4. nie podlegają wykluczeniu z postępowania o udzielenie zamówienia,
1.5. spełniają warunek dodatkowy - są ubezpieczeni od odpowiedzialności cywilnej w zakresie prowadzonej działalności na kwotę nie niższą niż 50 000,00 zł.
Ocena spełnienia warunków udziału w postępowaniu zostanie dokonana na podstawie dokumentów złożonych przez wykonawcę, na zasadzie spełnia/nie spełnia.
2. Każdy z wykonawców ma obowiązek złożyć następujące dokumenty potwierdzające spełnienie warunków udziału w postępowaniu:
2.1. Oświadczenie wykonawcy, według wzoru, stanowiącego załącznik nr 2 do niniejszej siwz, o spełnianiu warunków określonych w art. 22 ust. 1 ustawy, 

W przypadku składania oferty wspólnej w/w oświadczenie składa pełnomocnik w  imieniu  wykonawców składających ofertę wspólną.
2.2. Aktualny odpis z właściwego rejestru albo aktualne zaświadczenie o wpisie do ewidencji działalności gospodarczej (jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub zgłoszenia do ewidencji działalności), wystawione nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert.
W przypadku składania oferty wspólnej w/w dokument składa każdy z wykonawców składających ofertę wspólną.
2.3. Polisę, a w przypadku jej braku inny dokument potwierdzający, że wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialności cywilnej w zakresie prowadzonej działalności,    na kwotę nie niższą niż  50 000,00 zł. 
W przypadku składania oferty wspólnej w/w dokument składa każdy z wykonawców składających ofertę wspólną. Warunek wysokości sumy ubezpieczenia zostanie uznany przez zamawiającego za spełniony jeżeli wykonawcy składający ofertę wspólną będą spełniać go łącznie.
3. Ponadto wykonawcy mają dołączyć do oferty następujące dokumenty:
3.1. ofertę cenową zgodnie z Rozdziałem I ust. 3 siwz, 
W przypadku składania oferty wspólnej należy złożyć jeden dokument. 
3.2. oświadczenie według wzoru stanowiącego załącznik nr 1 do siwz, wskazujące część zamówienia którego wykonanie wykonawca powierzy podwykonawcom (jeżeli wykonawca przewiduje udział podwykonawców)  
W przypadku składania oferty wspólnej należy złożyć jeden dokument
3.3. oświadczenie według wzoru stanowiącego załącznik nr 1 do siwz, potwierdzające że dysponuje min. 12 osobami wyznaczonymi do realizacji usługi objętej przedmiotem zamówienia, (w tym min. dwie osoby wyznaczone są do obsługi siedziby przy           ul. Mariackiej 25)

W przypadku składania oferty wspólnej należy złożyć jeden dokument
3.4. oświadczenie według wzoru stanowiącego załącznik nr 1 do siwz potwierdzające, że wykonawca akceptuje 21 dniowy termin płatności, 
W przypadku składania oferty wspólnej należy złożyć jeden dokument. 
3.5. odpowiednie pełnomocnictwa, 
tylko w sytuacjach określonych w Rozdziale I ust. 5 zdanie 2 siwz lub w przypadku składania oferty wspólnej Rozdział III ust. 1 siwz.
4. Zamawiający wezwie wykonawców, którzy w określonym terminie nie złożyli wymaganych przez zamawiającego oświadczeń lub dokumentów, o których mowa w art. 25 ust. 1 ustawy, lub którzy nie złożyli pełnomocnictw, albo którzy złożyli wymagane przez zamawiającego oświadczenia lub dokumenty, o których mowa w art. 25 ust. 1, zawierające błędy lub którzy złożyli wadliwe pełnomocnictwa, do ich złożenia w wyznaczonym terminie, chyba że mimo ich złożenia oferta wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne byłoby unieważnienie postępowania. Złożone na wezwanie zamawiającego oświadczenia i dokumenty powinny potwierdzać spełnianie przez wykonawcę warunków udziału w postępowaniu oraz spełnianie przez oferowane usługi wymagań określonych przez zamawiającego, nie później niż w dniu, w którym upłynął termin składania ofert.
5. W przypadku załączenia do oferty innych dokumentów niż wymagane przez zamawiającego (np. materiałów reklamowych i informacyjnych) zaleca się, aby stanowiły one odrębną część, niezłączoną z ofertą w sposób trwały. Dokumenty takie nie będą podlegały ocenie przez zamawiającego.
ROZDZIAŁ VI Wykonawcy zagraniczni

1. Jeżeli wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentu, o którym mowa w rozdziale V ust. 2 pkt 2.2 siwz składa dokument lub dokumenty, wystawione w kraju, w którym ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, potwierdzające że nie otwarto jego likwidacji ani nie ogłoszono upadłości. 
2. Dokument, o którym mowa w ust. 1 powinien być wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert. 
3. Jeżeli w kraju pochodzenia osoby lub w kraju, w którym wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, nie wydaje się dokumentów o których mowa w ust. 1 i 2, zastępuje się je dokumentem zawierającym oświadczenie złożone przed notariuszem, właściwym organem sądowym, administracyjnym albo organem samorządu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio kraju pochodzenia osoby lub kraju, w którym wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania. Przepis ust. 2 stosuje się odpowiednio.
ROZDZIAŁ VII Termin wykonania zamówienia. Płatność.
1. Termin wykonania zamówienia - 12 miesięcy od dnia podpisania umowy.
2. Rozliczenie stron następować będzie miesięcznie w oparciu o faktury, z uwzględnieniem    21-dniowego terminu ich płatności, liczonym od daty złożenia faktury przez wykonawcę w siedzibie zamawiającego.

ROZDZIAŁ VIII Wyjaśnienia treści SIWZ i jej modyfikacja oraz sposób porozumiewania się wykonawców z zamawiającym 

1. Zamawiający urzęduje w następujących dniach (pracujących) i godzinach:
1.1. poniedziałek    
od godz. 9.00 do godz. 17.00,
1.2. wtorek – piątek: 
od godz. 7.30 do godz. 15.30.
2. Oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje zamawiający i wykonawca przekazują pisemnie, z zastrzeżeniem ust. 3. 

3. Zamawiający dopuszcza porozumiewanie się za pomocą faksu, przy przekazywaniu następujących dokumentów:
3.1. pytania i wyjaśnienia dotyczące treści siwz,
3.2. modyfikacje treści siwz,
3.3. wniosek wykonawcy o przekazanie informacji z otwarcia ofert, o którym mowa w art. 86 ustawy oraz odpowiedź zamawiającego, 
3.4. wniosek o wyjaśnienie i wyjaśnienie treści oferty,
3.5. wniosek o wyjaśnienie i wyjaśnienia dotyczące oświadczeń i dokumentów, o których mowa w art. 25 ust. 1 ustawy,
3.6. wezwanie kierowane do wykonawców na podstawie art. 26 ust. 3 ustawy,
3.7. informacja o poprawieniu oczywistych omyłek pisarskich oraz omyłek rachunkowych,
3.8. informacje o poprawieniu innych omyłek polegających na niezgodności oferty ze specyfikacją istotnych warunków zamówienia, niepowodujących istotnych zmian w treści oferty,

3.9. oświadczenie wykonawcy w kwestii wyrażenia zgody na poprawienie innych omyłek polegających na niezgodności oferty ze specyfikacją istotnych warunków zamówienia, niepowodujących istotnych zmian w treści oferty,
3.10. wniosek zamawiającego o wyrażenie zgody na przedłużenie terminu związania ofertą oraz odpowiedź wykonawcy,
3.11. oświadczenie wykonawcy o przedłużeniu terminu związania ofertą,

3.12. zawiadomienie o wyborze najkorzystniejszej oferty, o wykonawcach, którzy zostali z postępowania wykluczeni i wykonawcach, których oferty zostały odrzucone,
3.13. zawiadomienie o unieważnieniu postępowania,
4. informacje i zawiadomienia kierowane do wykonawców na podstawie art. 181 ustawy.

5. Jeżeli zamawiający lub wykonawca przekazują oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje faksem, każda ze stron na żądanie drugiej niezwłocznie potwierdza fakt ich otrzymania.
6. Adres do korespondencji jest zamieszczony na pierwszej stronie niniejszej siwz. Zamawiający wymaga, aby wszelkie pisma związane z postępowaniem były kierowane wyłącznie na ten adres.
7. Korespondencja przesłana za pomocą faksu po godzinach urzędowania zostanie zarejestrowana w następnym dniu pracy zamawiającego i uznana za wniesioną z datą tego dnia.
8. Postępowanie odbywa się w języku polskim w związku z czym  wszelkie pisma, dokumenty, oświadczenia itp. składane w trakcie postępowania między zamawiającym a wykonawcami muszą być sporządzone w języku polskim.
9. Zamawiający nie zamierza zwoływać zebrania wykonawców. 
10. Osobami uprawnionymi do bezpośredniego kontaktowania się z wykonawcami są:
10.1.   w sprawie przedmiotu zamówienia – Krzysztof Litwiński, 

10.2.   w sprawie siwz -  Renata Romanowska,
fax 091 48 86 346
11. Wykonawca może zwrócić się do zamawiającego o wyjaśnienie treści siwz. Zamawiający udzieli niezwłocznie wyjaśnień, chyba że prośba o wyjaśnienie treści siwz wpłynie do niego na mniej niż 6 dni przed terminem składania ofert.
12. Treść zapytań wraz z wyjaśnieniami Zamawiający przekazuje wszystkim wykonawcom, którym przekazał siwz bez ujawniania źródła zapytania oraz udostępnia na stronie internetowej.
13. W  uzasadnionych przypadkach Zamawiający może  przed upływem terminu do składania ofert zmienić  treść siwz. Dokonaną zmianę siwz zamawiający przekazuje niezwłocznie wszystkim wykonawcom, którym przekazano siwz oraz zamieszcza na stronie internetowej.
14. Jeżeli w wyniku zmiany treści siwz jest niezbędny dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach, Zamawiający przedłuży termin składania ofert. O przedłużeniu terminu składania ofert zamawiający niezwłocznie zawiadomi wszystkich wykonawców, którym przekazano siwz  oraz zamieści informację na stronie internetowej.
ROZDZIAŁ IX Sposób obliczenia ceny oferty

1. Cena oferowana to miesięczna cena ryczałtowa brutto za sprzątanie 1m2 ogólnej powierzchni podłóg zgodnie z opisem przedmiotu zamówienia określonym w Rozdziale XIV ust. 2 siwz.
2. Cena ryczałtowa brutto za sprzątanie 1 m2 ogólnej powierzchni podłóg obejmuje wszelkie czynności związane z utrzymaniem czystości, które są określone w Rozdziale XIV ust. 2 siwz oraz wszystkie koszty związane z realizacją usługi w szczególności koszt zakupu środków czystości (z wyłączeniem środków, które dostarczy Zamawiający wskazanych w załączniku nr 3 do siwz – wzór umowy) oraz sprzętu użytego do realizacji usługi. 
3. Podana w ofercie cena jest ostateczna. 
4. Rozliczenia między zamawiającym a wykonawcą będą prowadzone w walucie PLN.

5. Cena musi być wyrażona w złotych polskich niezależnie od wchodzących w jej skład elementów. Tak obliczona cena będzie brana pod uwagę przez komisję przetargową w trakcie wyboru najkorzystniejszej oferty.

6. Błąd w obliczeniu ceny spowoduje odrzucenie oferty.
ROZDZIAŁ X Składanie i otwarcie ofert

1. Ofertę należy złożyć w Zarządzie Budynków i Lokali Komunalnych w pok. nr 9, w terminie do dnia 19 czerwca 2009 r., do godz. 1000.
2. Za termin złożenia oferty uważa się termin jej dotarcia do zamawiającego.
3. Wszelkie oferty wniesione po terminie zostaną zwrócone wykonawcom bez otwierania po upływie terminu przewidzianego na wniesienie protestu.
4. Oferty będą podlegać rejestracji przez zamawiającego. Każda przyjęta oferta zostanie opatrzona adnotacją określającą dokładny termin przyjęcia oferty tzn. datę kalendarzową oraz godzinę i minutę, w której została przyjęta. Do czasu otwarcia ofert, będą one przechowywane w sposób gwarantujący ich nienaruszalność.
5. Otwarcie ofert odbędzie się w dnia 19 czerwca 2009 r., o godz. 1015 w siedzibie Zarządu Budynków i Lokali Komunalnych w  pok. nr 14.
6. Postępowanie o udzielenie zamówienia jest przeprowadzane przez komisję przetargową powołaną Zarządzeniem Dyrektora ZBiLK Nr 47/2009 z dnia 02 czerwca 2009 r. 
7. Postępowanie toczyć się będzie z podziałem na część: jawną i niejawną.
8. Zamawiający bezpośrednio przed otwarciem ofert poda kwotę, jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia. Następnie zamawiający otworzy koperty z ofertami i ogłosi nazwę (firmę) i adres (siedzibę) wykonawcy, którego oferta jest otwierana, a także informacje dotyczące ceny oferty – zawartych w ofercie.
9. Informacje, o których mowa w pkt 8 zamawiający przekaże niezwłocznie wykonawcom, którzy nie byli obecni przy otwarciu ofert, na ich wniosek.
ROZDZIAŁ XI Wybór oferty najkorzystniejszej

1. Jedynym kryterium oceny ofert jest cena – 100%.  
2. Sposób przyznania punktów w kryterium cena:
                         
      cena najniższa

                                  ----------------------------   x  100 pkt x  100%
                                     cena oferty ocenianej

3. Wykonawca pozostaje związany ofertą przez okres 30 dni.
4. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert.
5. Zamawiający dokona badania ofert w celu stwierdzenia, czy wykonawcy nie podlegają wykluczeniu. W przypadku wykluczenia wykonawcy zamawiający odrzuci jego ofertę. Następnie zamawiający dokona oceny, czy oferty wykonawców nie wykluczonych                  z postępowania nie podlegają odrzuceniu. 
6. W toku badania i oceny ofert zamawiający może żądać od wykonawców wyjaśnień dotyczących treści złożonych ofert i dokumentów potwierdzających spełnienie warunków udziału w postępowaniu.
7. Zamawiający poprawi w ofercie:
7.1.    oczywiste omyłki pisarskie,
7.2. oczywiste omyłki rachunkowe z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek,
7.3. inne omyłki polegające na niezgodności oferty z siwz, niepowodujące istotnych zmian w treści oferty,

niezwłocznie zawiadamiając o tym  wykonawcę, którego oferta została poprawiona.
9. Jeżeli oferta zawierać będzie rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu zamówienia, zamawiający zwróci się w formie pisemnej do wykonawcy o udzielenie w określonym terminie wyjaśnień dotyczących elementów oferty mających wpływ na wysokość ceny.
10. Zamawiający odrzuci ofertę, jeżeli:
10.1. jest niezgodna z ustawą,
10.2. jej treść nie odpowiada treści siwz, z zastrzeżeniem postanowień art. 87 ust. 2 pkt 3 ustawy,
10.3. jej złożenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji,
10.4. zawiera rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu zamówienia,
10.5. została złożona przez wykonawcę wykluczonego z udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia lub nie zaproszonego do składania ofert,
10.6. zawiera błędy w obliczeniu ceny,
10.7. wykonawca w terminie 3 dni od dnia doręczenia za​wiadomienia nie zgodził się na poprawienie omyłki, o której mowa w art. 87 ust. 2 pkt 3 ustawy,
10.8. jest nieważna na podstawie odrębnych przepisów.

11. Oferty nie odrzucone zostaną poddane procedurze oceny zgodnie z kryteriami oceny ofert określonymi w siwz.
12. Zamawiający wybierze ofertę najkorzystniejszą na podstawie kryteriów oceny ofert określonych w siwz.
13. Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiający  zawiadamia wykonawców, którzy złożyli oferty, o:
13.1. wyborze najkorzystniejszej oferty, podając nazwę (firmę) i adres tego wykonawcy, którego ofertę wybrano, oraz uzasadnienie jej wyboru, a także nazwy (firmy), siedziby   i adresy wykonawców, którzy złożyli oferty wraz ze streszczeniem oceny i porównania złożonych ofert zawierającym punktację przyznaną ofertom w kryterium oceny ofert,
13.2. wykonawcach, których oferty zostały odrzucone, podając uzasadnienie faktyczne i prawne,
13.3. wykonawcach, którzy zostali wykluczeni z postępowania, podając uzasadnienie faktyczne i prawne.

14. W przypadku wystąpienia przesłanek, o których mowa w art. 93 ust. 1 ustawy zamawiający unieważnia postępowanie.
15. O unieważnieniu postępowania zamawiający zawiadomi równocześnie wszystkich  wykonawców, którzy:
15.1. ubiegali się o udzielenie zamówienia – w przypadku  unieważnienia  postępowania przed upływem terminu składania ofert,
15.2. złożyli oferty – w przypadku  unieważnienia  postępowania po upływie terminu składania ofert,

- podając uzasadnienie faktyczne i prawne.

ROZDZIAŁ XII Zawarcie umowy 

1. Informacje o formalnościach, jakie powinny być spełnione w celu zawarcia umowy:
1.1. Wykonawca, którego oferta została wybrana zobowiązany jest skontaktować się z Zamawiającym w terminie 7 dni od dnia przekazania zawiadomienia o wyborze oferty i uzgodnić termin podpisania umowy.
1.2. Wykonawca jest zobowiązany do przekazania Zamawiającemu najpóźniej 2 dni przed podpisaniem umowy kopię umów zawartych z podwykonawcami,
1.3. Wykonawca ma obowiązek zawrzeć umowę zgodnie z wzorem umowy stanowiącym załącznik nr 3 do niniejszej siwz.

1.4. Zawarta umowa będzie jawna i będzie podlegała udostępnianiu na zasadach określonych w przepisach o dostępie do informacji publicznej (art. 139 ust. 3 ustawy Pzp).
2. Informacja o zawarciu umowy z podwykonawcą:

2.1. Wykonawca może wykonać przedmiot umowy przy udziale podwykonawców, zawierając z nim stosowne umowy w formie pisemnej pod rygorem nieważności.

2.2. Zawarcie umowy z podwykonawcą wymaga akceptacji Zamawiającego przed jej zawarciem.

2.3. Umowa z podwykonawcą musi zawierać:

2.3.1. zakres prac powierzonych podwykonawcy,

2.3.2. kwotę wynagrodzenia za prace – kwota ta nie może być wyższa niż wartość tego zakresu prac wynikająca z oferty wykonawcy,

2.3.3. termin wykonania zakresu prac powierzonych podwykonawcy,

2.3.4. warunki płatności – zapłata wynagrodzenia za wykonanie zakresu prac nastąpi po ich odbiorze, a termin płatności faktury wyniesie 21 dni od dnia przekazania faktury,

2.3.5. postanowienia dotyczące wysokości kar umownych, jak w zapisach wzoru umowy dołączonej do niniejszej siwz.

2.4. Zamawiający nie wyraża zgody na zawieranie umów przez podwykonawców z dalszym podwykonawcą.

2.5. Zabezpieczenie ewentualnych roszczeń podwykonawców wobec wykonawcy będzie potrącone z faktury wykonawcy i zatrzymane na koncie zamawiającego do czasu wypłaty przez wykonawcę wynagrodzenia należnego podwykonawcy.

3. Termin i miejsce zawarcia umowy. 
3.1. Umowa zostanie zawarta w siedzibie zamawiającego, przed upływem terminu związania ofertą, nie wcześniej niż w 8 dniu od daty przekazania zawiadomienia o wyborze oferty.
3.2. Zamawiający może zawrzeć umowę w sprawie zamówienia publicznego przed upływem terminu, o którym mowa w pkt 3.1, jeżeli w postępowaniu o udzielenie zamówienia została złożona tylko jedna oferta.
ROZDZIAŁ XIII Pouczenie o środkach ochrony prawnej

1. Wykonawcom, których interes prawny w uzyskaniu zamówienia doznał lub może doznać uszczerbku w wyniku naruszenia przez zamawiającego przepisów ustawy, przysługują środki ochrony prawnej przewidziane w dziale VI ustawy -  protest, odwołanie i skarga.
2. Wobec czynności podjętych przez zamawiającego w toku postępowania oraz w przypadku zaniechania przez zamawiającego czynności, do której jest obowiązany na podstawie ustawy, wykonawca ma prawo wnieść protest do zamawiającego w terminach określonych w ustawie.
3. Wniesienie protestu jest dopuszczalne tylko przed zawarciem umowy.
4. Zamawiający odrzuca protest wniesiony po terminie, wniesiony przez podmiot nieuprawniony lub protest niedopuszczalny na podstawie art. 181 ust. 6.
5. Protest powinien wskazywać oprotestowaną czynność lub zaniechanie zamawiającego, a także zawierać żądanie, zwięzłe przytoczenie zarzutów oraz okoliczności faktycznych i prawnych uzasadniających wniesienie protestu.
6. Odwołanie przysługuje wyłącznie od rozstrzygnięcia protestu dotyczącego:

6.1. opisu sposobu oceny spełniania warunków udziału w postępowaniu,

6.2. wykluczenia wykonawcy z postępowania o udzielenie zamówienia,

6.3. odrzucenia oferty.

7. Odwołanie wnosi się do Prezesa Urzędu  w terminie 5 dni od dnia doręczenia rozstrzygnięcia protestu lub upływu terminu od rozstrzygnięcia protestu, jednocześnie przekazując jego kopię zamawiającemu. Złożenie odwołania w placówce pocztowej operatora publicznego jest równoznaczne z wniesieniem do Prezesa Urzędu.
8. Na wyrok Krajowej Izby Odwoławczej oraz postanowienie Krajowej Izby Odwoławczej kończące postępowanie odwoławcze przysługuje skarga do sądu.
ROZDZIAŁ XIV Opis przedmiotu zamówienia

Kod CPV –90919000-2
1. Przedmiotem zamówienia jest wykonanie usług w zakresie sprzątania pomieszczeń biurowych w siedzibach Zarządu Budynków i Lokali Komunalnych w Szczecinie, we wszystkie dni robocze w roku w systemie poniedziałek – piątek (w poniedziałki od godz. 16.30, w pozostałe dni tygodnia od godz. 15.00), jak również w sobotę, jeśli stanowiono by  ją dniem roboczym. 
2. Przedmiot zamówienia obejmuje w szczególności:
2.1. codzienne sprzątanie pomieszczeń biurowych i korytarzy – zamiatanie, zmywanie bieżących zabrudzeń z użyciem środków doczyszczających, utrzymanie konserwacji powierzchni:
2.1.1. codzienne zamiatanie i zmywanie pomieszczeń biurowych, korytarzy i klatek schodowych (pokrytych wykładzinami PCW, lastriko lub płytkami ceramicznymi),
2.1.2. sprzątanie w pomieszczeniach piwnicy: korytarz, pokój socjalny, palarnia, łazienka (dotyczy budynku biurowego ZBiLK ul. Mariacka 25),
2.1.3. codzienne odkurzanie wykładzin;

2.2. codzienne wycieranie kurzu z biurek, parapetów, mebli i innych przedmiotów;
2.3. codzienne sprzątanie i dezynfekowanie pomieszczeń WC, uzupełnianie mydła w pojemnikach oraz wywieszanie nowego papieru toaletowego i ręczników papierowych zakupionych przez Zamawiającego;
2.4. codzienne mycie glazury;
2.5. mycie drzwi do wszystkich pomieszczeń oraz drzwi wejściowych – 1 raz w miesiącu;
2.6. mycie okien i ram okiennych 4 razy w roku (raz na kwartał);
2.7. codzienne mycie szyb w głównych drzwiach wejściowych do budynku;
2.8. codzienne opróżniania koszy na śmieci z wymianą zakupionych przez Wykonawcę worków;
2.9. froterowanie i polerowanie podłóg - konserwacja środkami utwardzającymi (powłoki akrylowe) z zastosowaniem maszyn nisko obrotowych – raz w miesiącu dotyczy całości powierzchni posadzek pokrytych wykładzinami PCV w obiektach wskazanych przez Zamawiającego;
2.10. doczyszczanie posadzek korytarzy, klatek schodowych pokrytych płytkami ceramicznymi – terakota lub lastryko maszynami nisko obrotowymi – raz w miesiącu
2.11. zamiatanie, zmywanie bieżących zabrudzeń z użyciem środków doczyszczających, utrzymanie konserwacji powierzchni podłóg w pomieszczeniach archiwalnych i gospodarczych – raz w miesiącu o powierzchni 45 m2  dotyczy budynku biurowego ZBiLK przy ul. Mariackiej 25;
2.12. codzienne zamiatanie i zmywanie podestu i schodów wejściowych do budynku ZBiLK przy ul. Mariackiej 25;
2.13. serwis dzienny we wszystkich obiektach przez około 1 godz. – codziennie – przez wyznaczoną przez Wykonawcę osobę w okresie: jesienno – zimowo – wiosennym, od 01 października 2009 r. do 31 marca 2010 r. Pracownik Wykonawcy do dyspozycji Zamawiającego w godzinach: 1130 – 1230 codziennie – czynności wykonywane w zależności od potrzeb Zamawiającego (sprzątanie korytarzy, WC – na wszystkich piętrach oraz innych pomieszczeń w miarę potrzeb w przypadku nieprzewidzianych okoliczności);
2.14. zawiadomienie przedstawiciela Zamawiającego w przypadku stwierdzenia awarii, aktów wandalizmu, prób włamania itp. podczas obecności serwisu sprzątającego;

Sprzątanie będzie się odbywało w pomieszczeniach biurowych w siedzibach Zarządu Budynków i Lokali Komunalnych według poniższego wykazu zawierającego lokalizację biur:

	Lp.
	Rejon
	Siedziba biura
	Powierzchnia podłóg do utrzymania czystości           m2
	Powierzchnia okien do utrzymania czystości            m2
	Powierzchnia WC do utrzymania czystości          m2

	1
	ZBiLK
	Mariacka 25
	1 459,92
	186,03
	37,81

	2
	ZBiLK Rejon -2
	Kościelna 12
	396,88
	34,87
	20,00

	3
	ZBiLK Rejon -3
	Komuny Paryskiej 2/3
	248,74
	39,21
	3,87

	4
	ZBiLK Rejon -4;5
	Kadłubka 24 a
	481,91
	52,53
	12,69

	5
	ZBiLK Rejon - 6
	Podhalańska 9
	109,43
	28,80
	5,83

	6
	ZBiLK Rejon -7,9
	Jagiellońska 33
	340,65
	72,00
	26,25

	7
	ZBiLK Rejon -8
	Niemierzyńska 22
	161,61
	38,99
	2,60

	8
	ZBiLK Rejon -10
	Łokietka 22
	201,92
	34,24
	2,00

	9
	ZBiLK Rejon -13
	Kaszubska 30
	21113
	32,31
	3,89

	10
	ZBiLK Rejon -14
	Szpitalna 18
	263,52
	43,04
	3,87

	11
	ZBiLK Rejon -15
	Goszczyńskiego 4 a
	338,98
	43,77
	2,42

	Razem
	4 214,69
	605,79
	121,23


3. Ogólna powierzchnia podłóg do utrzymania czystości we wszystkich lokalizacjach wynosi – 4 214,69 m2  
4. Wykaz powierzchni sprzątanej określonej w załączniku nr 1 do umowy może ulegać zmianom, na mocy jednostronnego oświadczenia woli zamawiającego.
5. Wykonawca będzie używał środków czystości, zgodnych z normami przewidzianymi przez właściwe przepisy prawa, dających gwarancję wysokiego poziomu utrzymania czystości.
6. Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z wykonaniem usługi tj. niezbędnymi materiałami i sprzętem.
7. W ramach zamówionej usługi Zamawiający udostępni Wykonawcy w każdym obiekcie pomieszczenie gospodarcze na przechowywanie sprzętu. 

Szczecin, dnia 10 czerwca 2009 r.


